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1. La gestion documental en el BCU

Programa de Gestion Documental afio 2014.

. Objetivo:

normalizar y sistematizar las actividades inherentes a la gestion
documental tales como produccion, recepcion, distribucion, tramite,
organizacion, consulta y disposicion final de los documentos.
Garantizando la capacidad de estos de respaldar las funciones y
actividades de la organizacion por el tiempo que se considere necesario
conservando su autenticidad, fiabilidad e integridad.
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1. La gestion documental en el BCU

Surgio de la necesidad de normalizar las actividades inherentes a la gestion de un
gran volumen de documentacion que se generaba y sobre la cual no se tenia un
control ni una sistematizacion.

Implico:

- conformacion de grupos de trabajo

|dentificacion de series documentales

Valoracion de las series documentales

Elaboracion de las tablas de plazos precaucionales
Elaboracion de instrumentos de descripcion
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1. La gestion documental en el BCU

Resultados:

- Eficacia y eficiencia en la gestion documental
- Reduccion en los tiempos de busqueda de la informacion

- Evitamos la saturacion del espacio fisico mediante la aplicacion de la
evaluacion documental.
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2. Marco Normativo

Decreto N° 497/994 de 10 de Decreto N° 428/999 de 30 de
noviembre de 1994. diciembre de 1999.
Patrimonio Historico Obligatoriedad de las Tablas

Cultural. de Plazos Precaucionales.

Ley 18.220 de 20 de
diciembre de 2007. Sistema
Nacional de Archivos.

Decreto N° 70/015 de 3 de
febrero de 2015.
Responsabilidad de las
instituciones respecto del
Sistema Nacional de
Archivos.

Decreto N° 355/012 de 31 de
Ley 18.381 de 17 de octubre octubre de 2012.
de 2008. Acceso a la Reglamentario de la Ley N°
Informacidn publica. 18.220 Sistema Nacional de
Archivos.
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3. La valoracion en los documentos electronicos

Realidad actual:
- Produccion documental hibrida / TPP dirigidas a los documentos papel

- Visiones respecto de la necesidad de la valoracion
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3.1 Por qué realizar la valoracion en los documentos electronicos

Motivos:

- Aplicacion de requisitos legales
. Art. 8° del Decreto 355/012. Reglamentacion de la Ley 18.220 del
Sistema Nacional de Archivos. Nuevas Tecnologias.

. Art. 8° de la Ley 18.331. Proteccion de Datos Personales
Principio de finalidad.
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3.1 Por qué realizar la valoracion en los documentos electronicos

Motivos:

- Ahorro de espacio de almacenamiento fisico y virtual:
aplicando técnicas de conservacion a largo plazo s6lo en los documentos
esenciales.

- Rendicion de cuentas:
Correcta gestion de los documentos en todas sus fases del ciclo de vida=
colaboracion en la rendicion de cuentas y la toma de decisiones.
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3.2 Cuando realizar la valoracion de los documentos electronicos

La valoracion en los documentos electronicos debiera comenzar desde el
disefio del sistema de produccion; las decisiones de la valoracion
comienzan en el momento de la produccion de los documentos.

Abordar la valoracion en la fase de creacion del documento permite
conservar informacion contextual del documento que, de otro modo, se
perderia, poniendo en duda la autenticidad e integridad del mismo.

En este marco es que el BCU desarrolla la valoracion de los documentos
creados en APIA.
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4. Aplicacion de la valoracion en el sistema Apia Documentum del BCU

C @ apiadocservers.bcu.gub.uy/Apia/ = w » 0 ' H
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* Apia es el sistema de Apia

EXPEDIENTE
ELECTRONICO

gestion electronica de

expedientes, actas, notas, [ ommm ]

oficios y ordenes del dia

gue utiliza el Banco Central
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4. Aplicacion de la valoracion en el sistema Apia Documentum del BCU

Informacion adicional requerida
para la creacion del expediente:

- Caodigo del Cuadro de
Clasificacion
- Serie documental a la cual

pertenece el documento a
crear

- Plazo de conservacion del
documento en cada uno de los
archivos.
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4. Aplicacion de la valoracion en el sistema Apia Documentum del BCU

Caratula del expediente: WE- ST CRSETIA

N° Expediente 2022—50—1—00192

- personas involucradas en la
produccion —

SECRETARIA GENERAL /f GESTION JURIDICA Y
Oficina origen DOCUMENTAL

- autor i o
- destinatario —
- asunto/materia

- fechas

Tipo de Titular PERSONA FisiCA
Tipo Documento: <

NuUumero Documento: aAA27 7720

Nombre Titwlar: NANCY URIARTE

Q2o =/ 26/10/2022 12:09:38

- Cuadro de clasificacion Crmaromere o
Clasificacion Puablico
Elemento fisico No

.
- Serie documental
- s, Y  searleadocumaeantal Expeaediantaes de consultas juridicas

llllllllllllllllllllllllllllllllllllll 5
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4. Aplicacion de la valoracion en el sistema Apia Documentum del BCU

Beneficios:

- Cumplir con lo establecido en nuestro PGD.
Evaluacion de la documentacion gestionada por el Banco
Independientemente del soporte en el qgue se encuentra.

- Deteccion de la necesidad de creacidn de nuevas series documentales
- Transparencia en la gestion de nuestros documentos

- Eficiencia en la aplicacion de metodos de preservacion en aquellos
documentos gue por su valor secundario merecen ser conservados por
largo plazo manteniendo su integridad y autenticidad.
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5. Consideraciones finales.

- La evaluacion de los documentos electronicos se realiza sobre series
documentales previamente identificadas.

- Afecta por igual tanto a documentos en papel como electronicos.

- La finalidad de la evaluacion no es la destruccion de documentos sino
prescindir de los que son innecesarios buscando economia y eficacia
conservando la memoria historica de las instituciones.
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5. Consideraciones finales.

La evaluacion debe centrarse en basicamente en los siguientes
aspectos:

. Normativa de regulacion

. Asighacion de responsabilidades

. Elaboracion de la Tablas de Plazos Precaucionales

La responsabilidad del proceso de evaluacion debe ser compartida.

Documentar las acciones derivadas de la evaluacion.

La evaluacion que realicemos hoy de los documentos determinara la
Informacion a la cual podran acceder las generaciones futuras.
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Muchas Gracias!

Archivo Central BCU
archivocentralbcu@bcu.gub.uy
Lic. Nancy Uriarte
nuriarte@bcu.gub.uy
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