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• @Doc, @Doc Legacy, y GESPROC son repositorios de
documentación de archivo descontinuados

• Las herramientas informáticas de estos repositorios ya no
tienen la capacidad ni el soporte para garantizar la
preservación y el acceso a la documentación.

REQUISITOS DE MIGRACIÓN

@Doc
Sistema RM system entre 2010 y 2021

@Doc Legacy
GIS-SEC repositorio 1997 - 2010 

GESPROC
supervisión bancaria 1998 - 2015

• Riesgo de perder el acceso a la 
documentación de archivo del Banco de 
Portugal.

• Incapacidad para gestionar 
adecuadamente la documentación 
dentro de estos sistemas obsoletos.

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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CONCEPTOS

CICLO DE VIDA DOCUMENTAL

Documentación en la fase inicial de su
existencia. En cierto momento, los
documentos pueden finalizarse y convertirse
en registros de archivo inalterables.

Creación, edición y finalización.

Documentación que ya se
ha finalizado pero que aún
puede ser necesaria para
respaldar las actividades
del Banco.

Periodo de retención

Serie de documentos que se
conservarán en el archivo
permanente una vez
finalizado el periodo de
conservación.

Archivo Histórico

Archivo
Actual

Archivo
Intermedio

Archivo
Histórico

NAP/2021/0001

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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1. Identificar, dentro de estos sistemas, la documentación que 
constituye la memoria institucional del banco.

2. Migrar la documentación identificada a un repositorio digital, 
asegurando la preservación de la memoria institucional y el acceso 
futuro a los documentos.

3. Establecer una solución continua para garantizar la preservación a 
largo plazo de los registros digitales del BdP en un archivo digital 
intermedio e histórico.

OBJECTIVOS

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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@DOC | IDENTIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN A MIGRAR

7.707.536
O B J E T O S  T OTA L E S  E N  

@ D O C
( C A R P E TA S ,  

D O C U M E N TO S  Y  ATA J O S )

1

I D E N T I F I C A C I Ó N
P O R L O S

D E PA R TA M E N T O S

Categorización de 
carpetas 
identificadas para 
migración o no.

2

A P L I C A C I Ó N   D E L  
P E R Í O D O  D E  
R E T E N C I Ó N

Cálculo basado en 
fechas de 
modificación de 
carpetas y períodos 
de retención.

Identificación de la 
documentación a 
destruir.

3

A N Á L I S I S  D E  
F R E C U E N C I A  D E  
M O D I F I C A C I Ó N .

Cálculo basado en 
fechas de 
modificación de 
carpeta.

Análisis de la 
frecuencia de edición 
de documentos.

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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CRITERIOS PRELIMINARES DE SELECCIÓN DE DOCUMENTOS.

Periodo de retención

Migrar solo la documentación que aún no haya superado el período de retención. 
Todos los demás documentos permanecerán en @DOC para su posterior eliminación.

Necesidades de acceso

Separar la documentación a migrar por acceso frecuente (archivo actual) y acceso poco 
frecuente (archivo intermedio)

¿Cómo distinguir la frecuencia?
• Carpetas modificadas después de 2020
o
• Carpetas modificadas hasta 2020

Necesidades de conservación permanente

Identificar la documentación que necesita conservación permanente (archivo 
histórico)

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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SELECCIÓN DE DOCUMENTOS

Carpetas que contienen documentos críticos

• Correspondencia entrante y saliente
• Contratos
• Protocolos, memorandos de entendimiento e instrumentos similares
• Actas y otra documentación justificativa de reuniones del Banco de Portugal
• Informes de reuniones y contactos con entidades externas
• Documentos contables y facturas.
• Correos electrónicos entrantes y salientes definidos en el reglamento interno 

de memoria institucional

No ser incluido

• Carpetas que contienen documentación publicada por terceros (legislación, 
presentaciones, programas de eventos)

• Documentos de trabajo no definitivos (borrones)
• Carpetas relacionadas con solicitudes de servicios internos (solicitudes de 

espacio, programación de vacaciones, solicitudes de documentos de archivo, 
etc.)

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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RESULTADOS PRELIMINARES
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Archivo Intermedio
repositorio digital- 80%

Archivo Actual
 DOC+ 20%

A N Á L I S I S  D E  O B J E T O S  E N  
F U N C I Ó N  D E  L A  Ú L T I M A  F E C H A  
D E  M O D I F I C AC I Ó N  D E  L A  
C A R P E TA .

8 0 %  D E  L O S  O B J E T O S  E S TÁ N  E N  
C A R P E TA S  C U Y O  CO N T E N I D O  N O  
H A  S I D O  E D I TA D O  D E S D E  A L  
M E N O S  2 0 2 0

L A  D O C U M E N TAC I Ó N  P O D R Í A  
A L M AC E N A R S E  E N  U N  
R E P O S I TO R I O  D I G I TA L ,  
D I S P O N I B L E  PA R A  CO N S U LTA .

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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RESULTADOS PRELIMINARES
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A P L I C AC I Ó N  D E L  
P E R Í O D O  D E  R E T E N C I Ó N  
A  L O S  O B J E T O S  
S E L E CC I O N A D O S  PA R A  
L A  M I G R AC I Ó N .

Período de 
retención finalizado

Eliminación futura por periodo de retención

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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100386

32518

24100 23489

16337 15849 14319

8322 8298 8072
3714 3119 3096 2897 2853 2545 2497 1373 1304 898 884 709 536 370 203 113 71 44 35 27

DOCUMENT CREATION IN DOC+

2023 PO R DEPARTAMENTO

MÁS QUE

640.000
230.000 in 2022

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L



ESTRATEGIA DE 
MIGRACIÓN
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ESCENARIOS DE MIGRACIÓN

ESCENARIO 1

Migración total a DOC+

ESCENARIO 2

Doble migración del sistema: DOC+ y un 
repositorio alternativo

ESCENARIO 3

Migración parcial y posterior mantenimiento de 
sistemas existentes.

DOC+

DOC+

DOC+ R E P O S I T O R I O  
A L T E R N A T I V O

@DOC E 
@DOC LEGACY  

Riesgo para el rendimiento y la 
organización de los documentos.

Falta de 
soporte
tecnológico y 
obsolescencia

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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BENEFICIOS DE LA ESTRATEGIA SELECCIONADA

Crear un sistema y una estrategia para la preservación permanente y a largo plazo de
objetos digitales, alineados con las mejores prácticas y estándares de archivo.

Para evitar importar un volumen excesivo de documentos a DOC+ con un impacto
potencial en el rendimiento del sistema.

Proporcionar un sistema accesible y con capacidad de búsqueda para documentación
antigua en función de las necesidades identificadas.

Mantenimiento de la estructura y lógica del documento, como archivos adjuntos,
referencias cruzadas, accesos directos y hojas de metadatos.

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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ALTERNATIVE REPOSITORY ANALYSIS 

Proveedor Software Implementación
Archeevo Software de gestión de archivos 

y catalogación. Actualmente 
utilizado para la colección del 
Archivo Histórico BdP

RODA Repositorio de objetos digitales 
para la preservación de 
grandes volúmenes de 
información

InfoArchive Solución de desmantelamiento 
de aplicaciones

OT Core Content SaaS (cloud) solución similar a 
DOC+

Extended ECM Nueva instancia de DOC+

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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Topic Description DOC+ RODA OT Core 
Content OT xECM @DOC

Alineado con los estándares de 
preservación digital

Alineación con estándares que prevén 
futuras necesidades migratorias

Solución de retención a largo 
plazo

Solución de conservación permanente/a 
largo plazo

Mantener la estructura de 
carpetas DOC+

Evite que el “ruido” del documento se 
importe de @DOC a DOC+

Interfaz familiar Proximidad a la interfaz DOC+

Adjuntos Documentos compuestos por varios 
documentos

Atajos Enlaces a otros documentos

X-references Referencias entre documentos

Acceso a todos los usuarios. La estrategia de implementación cubre a 
todos los usuarios del sistema

Conversión de formato Funcionalidades de conversión de formato 
para responder a su obsolescencia

REPOSITORY COMPARISON
O

bj. estratégico

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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Referencias:

Principales ventajas para BdP

• Experiencia con grandes cantidades de datos.

• Admite diferentes esquemas de metadatos

• Permite documentos, archivos adjuntos, relaciones y enlaces.

• Permite la gestión de permisos por usuario o grupos de usuarios.

• Tiene funcionalidades de RM: gestión del período de retención y eliminación 

automática.

• Excelentes funciones de generación de informes y búsqueda

• Alineado con los estándares de Gestión de Registros

• Solución para conservación a largo plazo/permanente

• Alineado con la Administración Pública

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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ESTRATEGIA SELECCIONADA

Archivo Intermedio:
- 80% @Doc
- 100% @Doc Legacy
- 100% GESPROC

Archivo actual:
- 20% @Doc (carpetas 

finalizadas hasta 2020)

Proceso de migración continua a RODA

De @doc a DOC+ solo se migrarán carpetas con fecha 
de modificación posterior al 1 de Enero de 2021.

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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ARMONIZACIÓN DE 
ESTRUCTURAS

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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MAPEO DE METADATOS

~800
campos de metadatos

4 0  E S Q U E M A S  D E  M E T A D A T O S  
D I F E R E N T E S

42 campos de 
metadata

1  E S Q U E M A S  D E  M E T A D A T O S  

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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INTEGRACIÓN DE APLICACIONES INTERNAS

20 aplicaciones se integran con sistemas de 
gestión documental para almacenar sus 
documentos

Desafío: 
- Acceso perfecto a los archivos actuales después de 

la migración sin interrupción de las aplicaciones
- Notificar a las aplicaciones cuando la 

documentación se transfiere a archivos intermedios 
e históricos

Estrategia:
- Capa de servicio que proporciona información 

sobre el mapeo de objetos migrados
ID1 Sistem 1 –> 

ID2 Sistem 2
…  

DWS 2

APL

ID1 Sistem 1

ID2 Sistem 2

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L



EQUIPO DE 
PROYECTO Y 

PLANIFICACIÓN
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Fev.24 Mar.24 Abr.24 Mai.24 Jun.24 Jul.24 Ag.24 Set.24 Out.24 Nov.24 Dez.24 Jan.25 Fev.25 Mar.25 Abr.25 Mai.25 Jun.25 Jul.25 Ag.25 Set.25 Out.25 Nov.25 Dez.25 Jan.26

PLAN MACRO DEL PROYECTO

Service layer adoption (DWS2)

Testes BdP

Testes BdP

Migration 

Project activities Department activities

Documents identification for migration (@doc, GISSEC, GESPROC)

RECORDA implementation
Migration @doc -> RECORDA & @doc legacy -> RECORDA

Migrator implementation
@doc -> DOC+ Migration 

Migration 

Migrator implementation 
DOC+ -> RECORDA Migration 

Discontinuation of legacy systems
(@doc, @doc legacy, GIS-SEC, GESPROC)

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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E Q U I P O  D E L  P R O Y E C T O
• DSALD-ARQ – Unidade Arquivo
• DSIDA-GPN - Gestão de Projetos e Análise Funcional
• DSIDA-GSA - Exploração de Serviços e Aplicações de Negócio 
• DSIDA-DAQ - Desenvolvimento, Arquitetura e Qualidade SW 
• DSIIO - Engenharia de Infraestruturas e Operações 
• DSICC - Políticas, Segurança, Privacidade e Conformidade IT

C E M L A  R E U N I Ó N  D E  E X P E R T O S  E N  G E S T I Ó N  D O C U M E N T A L  Y  A R C H I V O S  D E  L A B A N C A  C E N T R A L
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